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PANDUAN PENGGUNAAN SITUS WEB SI APIK
“SISTEM INFORMASI AKTIVITAS PEGAWAI KALIMANTAN UTARA”

SITUS WEB “DAILY REPORT”

1. Buka situs web Si Apik dengan alamat http://bpskaltara.id kemudian pilih menu “Daily Report”
atau bisa dengan klik tombol “Kunjungi Daily Report” atau bisa juga dengan langsung
mengunjungi alamat http://lk.bpskaltara.id.

O s RALRANTAN STARA paiLy REPORTS PPTSHARE  KALENDER ZOOM RAWDATA  LAPORAN PERJADIN  MEDIA SOSIAL

Selamat Datang di

KUNJUNGI DAILY REPORT
iakan - ¥ Repor

2. Setelah muncul laman Daily Report, masukkan Username dan Password masing-masing lalu klik
tombol “MASUK”.
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http://bpskaltara.id/
http://lk.bpskaltara.id/

Tampilan halaman “Beranda”.

Daiy Report x o
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DailyReport ~ # Beands @ Monitoring B8 Relapitulasie BN AlinitasSaya B Capaian KinerjaPegawai + B presensi KembalikeSirpk @ (@ Wtana vuniar Rahman

Selamat Datang, Rifana Yuniar Rahman!
Progres Entri Daily Report pada bulan September 2020
Bulanan (Khusus hari kerja) Harian
o
. - A
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Untuk melakukan entri laporan pekerjaan, klik menu “Aktivitas Saya”, lalu pilih submenu “Entri”.

Daily Report +

<« > C A Notsecure | Ikbpskaltara.id

DailyReport # Beranda & Monitoring EH Rekapitulasi~ = Aktivitas Saya ~ = Capaian Kinerja

Aplikasi N = " # mempermudah nf

Panduan penggunaan dapat diunduh di sini

Prog




5. Setelah masuk ke halaman “Entri Kegiatan”, klik tombol “Pilih Kategori” untuk memilih kategori
kegiatan.

Daily Report x +
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PILIH KATEGORI
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Rapat Internal Membuat
Paparan/Bahan Tayang
=
Rapat Eksternal L 3
Koordinasi dengan BPS
[=>1 Pusat
Seminar/Sosialisasi
b
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Memeriksa e-mail
L
Kompilasi Data
L
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[E]) Mengelola website

Pemeriksaan
Dokumen/Publikasi/Laporan
Melayani permintaan
'y data/PST

Menghadap Atasan

6. Selanjutnya isikan rincian kegiatan pada kolom yang tersedia.

bars sarw
Rekapitulasi~ = Aktivitas Saya ~ £ Capaian Kinerja Pegawai ~ = Presensi

# Entri Kegiatan & Home - Altivitasssys - Entri Kegiatan

Silahkan entri kegiatan dibawah ini..

O
Kategori Rincian Kegiatan Kuantitas dan Satuan Waktu Pelaksanaan I
n

Rincian Kegiatan Kuantitas 22-09-2020 Keteranga

w : y Satuan Mulai y
Pilih Kategori...
7:30

Selesai

16:00




Untuk melakukan entri kegiatan lebih dari 1 kegiatan dapat dilakukan dengan klik tombol
“Tambah Kegiatan”. Untuk membatalkan menambahkan, dapat dilakukan dengan klik icon
“Hapus”. Selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk menyimpan.
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I B simpan

Untuk melihat hasil entri, klik menu “Rekapitulasi”, lalu pilih submenu “Per Pegawai”.

Daily Report X +
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DailyReport # Beranda @ Monitoring BB Rekapitulasi~ Ell:ﬂvitas Saya ~ £ Capaian Kine|

Per Pegawai

Seluruh Pegawai \eglata n

Silahkan entri kegiatan dibawzah ini..

=+ Tambah Kegiatan
T




9. Setelah itu, akan muncul halaman “Rekapitulasi”. Untuk mengunduh laporan rekapitulasi, klik

N

pada icon untuk mengunduh dalam format “.xIs” atau icon [@Fl untuk mengunduh dalam
format “.pdf”.

- — bara baru
BB Rekapitulasi~ = Aktivitas Saya ~ £ Capaian Kinerja Pegawai ~ E Presensi ~

# Home - Rekapitulas

B8 Rekapitulasi

Silahkan isi form berikut.

Rifana Yuniar Rahman - Pilih bulan.. Q
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REKAPITULASI KEGIATAN BULANAN PEGAWAI

Nama Pegawai  :Rifana Yuniar Rahman S.5.T.
Jabatan : Staf Seksi Integrasi Pengolahan Data

Periode : September 2020

n Waktu Pelaksanaan Rincian Kegiatan Kuantitas dan Satuan

10. Untuk melihat capaian kinerja pegawai, klik menu “Capaian Kinerja Pegawai”, lalu pilih submenu
“Lihat”.

Daily Report X +

< C A Notsecure | lkbpskaltara.id 13

baru baru
DailyReport  # Beranda @ Monitoring BB Rekapitulasi~ = AktivitasSaya ~ = Capaian Kinerja Pegawai ~ [ Presensi ~

Lihat

BB Rekapitulasi 14

Silahkan isi form berikut.

Rifana Yuniar Rahman
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11. Setelahitu, akan muncul halaman “Capaian Kinerja Pegawai”. Untuk mengunduh laporan capaian

kinerja pegawai, klik pada icon untuk mengunduh dalam format “.xls” atau icon [FEl untuk
mengunduh dalam format “.pdf”.

bams baru
ng BB Rekapitulasi~ = Aktivitas Saya ~ = Capaian Kinerja Pegawai ~ = Presensi ~

= Capaian Kinerja Pegawai # Home - Capaian Kinerja Pegawa

Silahkan isi form berikut.

Rifana Yuniar Rahman ~ Pilih bulan.. Q

CKP-R

CAPAIAN KINERJA PEGAWAI TAHUN 2020

Nama Pegawai  :Rifana Yuniar Rahman S.S.T.
Jabatan : Staf Seksi Integrasi Pengolahan Data
Satker : BPS Provinsi Kalimantan Utara
Periode : September 2020

Tingkat Kode Butir

e Kusalitac (04) Kagiatan

Keterangan

12. Untuk melihat rekapitulasi presensi bulanan pegawai, klik menu “Presensi”, lalu pilih submenu
“Rekap Presensi”.

Daily Report x +
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baru ‘baru
DailyReport  # Beranda @ Monitoring B3 Rekapitulasi- =5 AldivitasSaya ~ =5 Capaian Kinerja Pegawai ~ [ Presensi ~

Rekap Presensi
Presensi
Silahkan isi form berikut.
Rifana Yuniar Rahman v Pilih bulan..
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13.

Setelah itu, akan muncul halaman “Presensi”. Untuk mengunduh rekapitulasi presensi bulanan

H H H “ n H
pegawai, klik pada icon =l untuk mengunduh dalam format “.xIs” atau icon [ untuk
mengunduh dalam format “.pdf”.

= i = =
BB Rekapitulasi~ = AktivitasSaya ~ == Capaian Kinerja Pegawai ~  [E3 Presensi +

Presensi # Home - Rekap Presens

Silahkan isi form berikut.

Rifana Yuniar Rahman ~ Pilih bulan... Q
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REKAPITULASI PRESENSI BULANAN PEGAWAI

Nama Pegawai  :Rifana Yuniar Rashman S.5T.
Jabatan : Staf Seksi Integrasi Pengolahan Data

Periode : September 2020




SITUS WEB “DAILY REPORT”

1. Buka situs web Si Apik dengan alamat http://bpskaltara.id kemudian pilih menu “PPTShare” atau

bisa juga dengan langsung mengunjungi alamat http://ppt.bpskaltara.id.
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RA DAILY REPORT| KALENDER ZOOM  RAW DATA  LAPORAN PERJADIN  MEDIA SOSIAL

Selamat Datang di

V4 = Y
«i‘*‘ IWIANTAL

Silakan hubungi admin jika terdapat kendala dalam mengakses Daily Report

2. Setelah muncul laman PPT Share, masukkan Username dan Password masing-masing lalu klik
tombol “Log In”.

Message x

Please login first

Login

Silakan login terlebih dahulu. Hubungi admin

apabila terdapat kendala saat login.

Usemame *

Password *
a

O Remember me



http://bpskaltara.id/
http://ppt.bpskaltara.id/

3.  Tampilan halaman “Beranda”. Selanjutnya pilih menu “Download” untuk menuju halaman file
sharing.

ntzn Utara di manapun, kapanpun

4. Tampilan halaman “Download”. Pilih folder file sesuai dengan Kategori dan Bidang.

& pptbpskakaraid

Distribusi (323 Sosial (/¢ Produksi (7/17

Nerwilis (5/12

Lainnya (2/14 BRS (11 Workshop Wawasan Statistik

pal




5. Pilih Jenis Kegiatan/Tema.

oca Download

[ ] PPTShare
EEN 503 proe

Kemiskinan

[2019.01.15] BRS Kemiskinan September 2018
& [2012.01.15] BRS Kemiskinan September 2018.pdf

[2019.07.15] BRS Kemiskinan Maret 2019

& 2019.07.15] B skinan Maret 2019.pdf m 6
I [2020.01.02] BRS Kemis!

i 0,01 S Kemiskin

Display Num




7.

8.

Untuk melakukan perubahan password, klik menu “Change Password”.

€« C @ pptopskataraid

[ ] PPTShare

ovinsi Kalimantan Utara di manapun, kapanpun.

Masukkan password baru pada kolom “Password” dan “Confirm Password”, selanjurnya klik
tombol “Submit”.

« C @ pptbpskaianaid

Edit Your Profile

© 2019 BPS Provinsi Kalimantan Utara




9.

Untuk keluar dari laman PPTShare, klik menu “Logout”.

e
€ 3 C & prubpsaanid

[ ] PPTShare
= (RN 505 prown Home  Download ange Pagsword

Selamat Datang!

Unduh be

nsi Kalimantan Utara di manapun, kapanpun




SITUS WEB “KALENDER ZOOM”

1. Buka situs web Si Apik dengan alamat http://bpskaltara.id kemudian pilih menu “Kalender Zoom”

atau bisa juga dengan langsung mengunjungi alamat http://zoom.bpskaltara.id.

7S
&l' T AR AL TRI LTARA DAILY REPORT  PPTSHARE

-

Selamat Datang di

KUNJUNGI DAILY REPORT

Silakan hubungi admin jika terdapat kendala dalam mengakses Daily Report

KALENDER ZOOM W DATA  LAPORAN PERJADIN

MEDIA SOSIAL

2. Tampilan laman Kalender Zoom. Pilih kegiatan pada kalender utuk melihat detail jadwal zoom
meeting.

Zoom Meeting BPS Kaltara

Events Calendar

September, 2020

2020 Zoom Mesting BPS Katara

Distbusi [ Produsi [ Sosial [ Newis ] wDS i\ Nsna | Al Categores .



http://bpskaltara.id/
http://zoom.bpskaltara.id/

3.

Tampilan detail jadwal zoom meeting.

Zoom Meeting BPS Kaltara

Events Calendar

Pelatihan Pengolahan Susenas September 2020
Friday 18 September 2020, 0800 - 18.00

[T




LAMAN PERMINTAAN “RAW DATA”

1.

2.

Buka situs web Si Apik dengan alamat http://bpskaltara.id kemudian pilih menu “Raw Data” .

@ bpskaltara.id

£ BADAN PUSA
\:‘" PROUNG KALRAMTAN TARA DAILY REPORT  PPTSHARE  KALENDER ZOOM

RAW DATA ORAN PERJADIN  MEDIA SOSIAL

Selamat Datang di

KUNJUNGI DAILY REPORT

Silakan hubungi admin jika terdapat kendala dalam mengakses Daily Report

BADAN PUSAT STATISTIK
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(I DOV RAL SUANTAN UTARA DAILY REPORT  PPTSHARE  KALENDER ZOOM LAPORAN PERJADIN  MEDIA SOSIAL

PERMOHONAN RAW DATA

* Peta Digital

. s

MEDIA SOSIAL



http://bpskaltara.id/

3.

Isikan informasi sesuai pertanyaan pada kolom yang tersedia, lalu klik tombol “Submit” untuk
mengirim form pengajuan.

Form Permintaan Raw Data

orm bevikut umiuk permahonan raw daia Provinsi Kallmantan Uiara




LAMAN “LAPORAN PERJADIN”

1. Buka situs web Si Apik dengan alamat http://bpskaltara.id kemudian pilih menu “Laporan
Perjadin”.

@ s x +

« C @ bpskalanid

£ RABA RORA
B OIS RALMANTAN UTARA DAILY REPORT  PPTSHARE  KALENDER ZOOM  RAW DATA

LAPORAN PERJADIN DIA SOSIAL

Selamat Datang di

S O A

KUNJUNGI DAILY REPORT

S ——— e & ‘-

2. Tampilan halaman “Laporan Perjadin”. Klik pada tombol “Form Laporan Perjadin” untuk
melakukan pengisian form Laporan Perjadin.

DAILY REFORT  PPTSHARE  KALENDER ZOOM  RAW DATA  LAPORAN PERJADIN  MEDIA SOSIAL

LAPORAN PERJADIN

FORM LAPORAN PERJADIN

CETAK LAPORAN PERJADIN



http://bpskaltara.id/

3.

Isikan informasi sesuai pertanyaan pada kolom yang tersedia, lalu klik tombol “Submit” untuk
mengirim form pengajuan.

X I8 Form Laparan Perjadin

Form Laporan Perjadin

esual hetenauan

1B Form Laporan Perjadin




4. Klik tombol “Cetak Laporan Perjadin” untuk melihat file Laporan Perjadin yang telah dibuat.

5. Pilih laporan yang akan dicetak.

B3 EkBE +
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LAPORAN PERJADIN

FORM LAFPORAN PERJADIN

CETAK LAPORAN PERJADIN

MEDIA SOSIAL

n Perjadin_Bulngan

Kamo pdf

adin_Bulung.




6. Klikicon “Print” untuk langsung mencetak atau klik icon “Download” untuk mengundubh file.

. Laparan PDF -

PORAN PERIALANAN DINAS
A, DATA UMUM
‘Andika Veriyanto . Program yang Penyediaan dan Pengembangan
Pelaksana SPD membiayai Statistik Kependugukan dan
Ketenagakerjoan
Tujuan EPS Kab. Komponen 2905 005,513 £ 524113
Bulungan/Supervisi
Pendataan Short Form
sP2020
Jadwal 9/21/2020 - 9/22/2020 Tanda Tangan
Pelaksana SPD

5. URAIAN PEKERIAAN (RINGKASAN HASIL)

Senin, 21 September 2020

Berangkat ke kantor BPS Bulungan, berkoordinasi dengan koseka. Kemudian menujy kecamatan Tanjung Palas untuk
melakukan pengawasan lapangan. Pencacah yang ditemui bernama Ninik Rumanti. Pengawasan cilakukan pada SLS
limpahan dari petugas yang lain. Permasalahan dilapangan yang dihadap adalah sullt untuk bertemu pada siang harl
Gikareanakan mayoritas berprofesi seiagai pedagang di pasar, sehingga PS tersebut harus bolak ballk. Selain itu terdapat
masalah T setempat Solusi yang dilakukan adalah han dapat
dilakukan pada sore harl sehingga tidak memakan wakiu an meminia bantuan koseka untuk meluruskan masalah dengan
ketua AT tersebat.

- Memeriksa dokumen DP1 Kecamatan Tanjung Palas, Desa Peijalin RT 0004. Isian C1 sudah terisi 15 pain pertanyaan yang
harus di i, Kesalahan yang ditemukan adalah jumiah rekap per halaman masih terdagat kesalahan dan pada dokumen
DP1 Blok IV.C Daftar Penduduk Tambahan pada kolom 16 dan 17, tanda centanng dilakukan pada seluruh ART. Solusi yang
cilakukan pada kesalshan dalah memperbaski pada kolom 16 dan 17
Blak Iv.C DP1 diberikan hanya kepada koseka pads D1
sehingga dapat dibetulkan teriebih dahuly oleh PS sebelum dikumpulkan,

Selasa, 22 September 2020
- Melakukan pemeriksaan dokumen DP1 Kecamatan Tanjung Palasa, Desa PejalinRT 0D6. Isian C1 sudah terisi 15 poin
pertanyaan yang harus di si. Kesalahan yang itemikan adalah jumiah rekap per halaman masih terdapat kesalahan dan
pada dokumen DP1 Blok IV.C Daftar Penduduk Tambahan pada kolom 16 6an 17, tanda centanng dilakukan pada seluruh
A, Serta s Bk V.Chako P reengd e ot keluarga.

imiah rekap adalah memientulkannya dan memperbaiki tanda centang pada kolom 16 dan 17 Blok V. DP1
mw an hanya kepads kepals rumah tangga. Secangkan untuk perbaikan kolom 6 Bok.1v.C PS memperbaiki esalahan
kepada koseka tentang kesalshan pada OP1 sehingga

fengan ga.
umv dibetulkan terlebih dahulu oleh PS sebelum dikumpulian.

- Menemani PS Tanjung Selor Hilir yaitu Sabarish untuk melakukan pencacahan pada RT 46 1L Rajawsl. SLS tersebut
merugakan LS impahan daripetugs in itekanys camp ek waterboom seingp selurb pekera terseu
didata pada penduduk tambahan. Pekerja tersebut sudah setahun inggal i camp pekera i dolam ar

] tahun dan akan balik setelah pekerjaan
selesal maka pekerja tersebut dapat pu-.







